PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURADOS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.593.111/0001-14

DECRETO N° 10.260 DE 03 DE ABRIL DE 2017

APROVA MANUAL DE PRESTAGAO DE CONTAS DAS
PARCERIAS CELEBRADAS ENTRE O MUNICIPIO DE
ABADIA DOS DOURADOS E AS ORGANIZAGOES DA
SOCIEDADE CIVIL.

O Prefeito do Municipio de Abadia dos Dourados, Estado de Minas Gerais,
no uso de suas atribuicdes legais, e considerando a necessidade de padronizagéo das
normas de prestacéo de contas das parcerias voluntarias entre 0 Municipio de Abadia
dos Dourados e as Organizagdes da Sociedade Civil na forma da Lei Federal n°
13.019, de 31 de julho de 2014, com a redagdo dada pela Lei13.204 de 2015 e Lei
Municipal n®1657, de 02 de marg¢o de 2017.

Decreta:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Prestagdo de Contas das parcerias
voluntarias celebradas entre o Municipio de Abadia dos Dourados e as Organizagbes
da Sociedade Civil na forma da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014, com a
redacdo dada pela Lei 13.204 de 2015 e Lei Municipal n°.1657,de 02 de margo de
2017, que compreende 0s modelos a serem seguidos pelas Organizagdes da

Sociedade Civil
Art. 2 ° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados, 03 de abril de 2017.
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PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURADOS

ESTADO BE MINAS GERAIS
CNPj: 18.593.111/0001-14

MANUAL DE PRESTAGAO DE CONTAS DOS TERMOS DE FOMENTO E
COLABORACAO DE ABADIA DOS DOURADOS

1. INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos
para a Prestacdo de Contas das parcerias entre o Municipio de Abadia dos
Dourados e as Organizagdes da Sociedade Civil, relativo aos Termos de
Fomento e Colaboragao.

2. OBJETIVO

Informar aos envolvidos, os procedimentos e regras que disciplinam a
aplicacdo de recursos publicos repassados as Entidades privadas sem fins
lucrativos.

3. DEFINICOES E CONCEITUAGAO

Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigagdes decorrentes de
relacdo juridica estabelecida formalmente entre a administragéo publica e
organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagdo, para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a
execucdo de atividade(s) ou de projeto(s) expresso(s) em Termo(s) de
Fomento, ou em acordos de cooperacgéao,;

Termo de Fomento: instrumento por meio do qual € formalizada a parceria
com entidade sem fins lucrativos, que envolva a fransferéncia de recursos
financeiros.

Dirigente: pessoa que detenha poderes de administragao, gestdo ou controle
da entidade, habiltada a assinar Termo de Fomento com o Municipio de
Abadia dos Dourados, para a consecugdo de finalidade de interesse.

Gestor: responsavel pela unidade ou um servidor publico incumbido pela
gestdo da parceria celebrada por meio de Termo de Fomento, designado por
Decreto publicado em meio oficial de comunicagéo, com poderes de controle e
fiscalizagao.

Comissio de Selegdo: orgdo colegiado destinado a processar € julgar
chamamentos publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicacgao, assegurada a participa¢éo de pelo menos um servidor ocupante
de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
administragéao publica.
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Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo: drgdo colegiado destinado a
monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizacdes da sociedade
civil mediante Termo de Fomento/Colaboracdo, constituido por ato publicado
em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participagdo de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de
pessoal da administracédo publica.

Concedente: Municipio de Abadia dos Dourados que repassa 0s recursos
financeiros necessarios a execugdo do objeto do termo de
fomento/colaboragéo.

Proponente: entidade privada sem fins lucrativos, com o qual se pactua a
execucéo de programa, projeto ou evento, mediante celebragio de termo de
fomento/colaboracgdo.

Plano de Trabalho: é a pega de planejamento do objeto proposto pela
Organizagdo da Sociedade Civil, contendo informacdes suficientes para
avaliagdo da respectiva relevancia para a concessao de apoio institucional ou
financeiro, no qual devera evidenciar o objeto, justificativa, objetivo,
programacdo fisica e financeira, cronogramas de execugédo (meta, etapa e
fase) e de desembolso, plano de aplicagdo dos recursos e cronograma fisico-
financeiro.

Cronograma de desembolso: previsdo de repasse de recursos financeiros do
concedente ao proponente, de acordo com a proposta de execugdo, metas e
etapas do plano de trabalho e a disponibilidade financeira do termo de
fomento/colaboracgao.

Cronograma de execugdo: ordenacgdo das metas, especificadas e
quantificadas, em cada etapa, com previséo de inicio e fim.

Cronograma fisico-financeiro: planilha de distribuicdo dos recursos
financeiros de acordo com as etapas dos projetos, servigos ou atividades do
objeto do termo de fomento/colaboragéo.

Contrapartida: é o beneficio oferecido pela organizagéo da sociedade civil em
decorréncia de apoio concedido, podendo ser em bens, materiais ou Servicos,
tais como: mao de obra técnica, equipamentos, mobilidrios e iméveis, desde
que essa exigéncia tenha relagdo direta com o objeto proposto na parceria.

4. LIBERACAO DOS REPASSES

O Municipio de Abadia dos Dourados repassara os recursos até o 10° (décimo)
dia util do més estabelecido no Cronograma de Desembolso apresentado pelo

proponente no plano de trabalho.
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5. MOVIMENTAGAO E APLICAGAO FINANCEIRA DOS RECURSOS

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados e geridos
em conta bancaria especifica e exclusiva em instituicdo financeira e, enguanto
n&o empregados em sua finalidade seréo obrigatoriamente aplicados:

a. em caderneta de poupanca se a previsdo de seu uso for superior a um més;
b. em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica, quando sua utilizagdo estiver
prevista para prazos menores.

Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria,
estando sujeitos as mesmas condicdes de prestagido de contas exigidas para
0s recursos transferidos.

Quando ocorrer conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, 0s
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, ser8o devolvidos a
Administracdo Publica no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de
imediata instauragdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente da administragéo publica.

Passados os 30 (frinta) dias estipulados pelo termo e a organizagao da
sociedade civil ndo devolver o valor do saldo final, passara a ser cobrado 1%
a.m de juros simples e corre¢do monetaria de acordo com a Legislagao
Tributaria Municipal.

Toda movimentagdo de recursos no ambito da parceria sera feita mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificagdo do beneficiario final e a
obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

Todo pagamento a fornecedor e prestador de servigos devera ser feito
mediante crédito na conta bancaria de sua titularidade.

Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletrénica, o termo de colaboragdo ou de fomento podera admitir a realizagdo
de pagamentos em espécie. (§2° do art. 53 da lei 13.019/2014 com a redagéo
dada pela lei n° 13.204 de 2015).

6. DAS DESPESAS

Poderdo ser pagas, desde que previsto e especificado no termo, entre outras
despesas, com recursos vinculados a parceria:
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| - remuneragdo da equipe encarregada da execugéo do plano de trabalho,
inclusive de pessoal proprio da organizagdo da sociedade civil, compreendendo
as despesas com pagamentos de impostos, contribuigdes sociais, Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios
proporcionais, verbas rescisorias € demais encargos sociais e trabalhistas:

Il - diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagéo nos casos
em que a execugdo do objeto da parceria assim o exija;

Il - custos indiretos necessarios a execugdo do objeto, seja qual for a
proporgao em relag&o ao valor total da parceria;

IV - aquisicdo de equipamentos e materiais permanenties essenciais a
consecucgao do objeto e servigos de adequagdo de espaco fisico, desde que

necessarios 3 instalacdo dos referidos equipamentos e materiais.

A inadimpléncia da administracdo publica ndo transfere a organizagdo da
sociedade civil a responsabilidade pelo pagamento de obrigacdes vinculadas a
parceria com recursos proprios.

A inadimpléncia da organizagao da sociedade civil em decorréncia de atrasos
na liberagdo de repasses relacionados a parceria ndao podera acarretar
restricbes a liberacao de parcelas subsequentes.

O pagamento de remuneragdo da equipe contratada pela organizagdo da
sociedade civil com recursos da parceria ndo gera vinculo trabalhista com o
poder pulblico.

7. DOS DOCUMENTOS PARA PRESTACAQ DE CONTAS
7.1. PRESTACAO MENSAL

A organizacdo da sociedade- civil devera apresentar, obrigatoriamente,
prestacdo de contas, pertinente a cada uma das parcelas de recursos liberados
e sera composta de:

| - Planitha de despesas e receitas, evidenciando os recursos recebidos, os
rendimentos auferidos da aplicagéo dos recursos e os saldos, assinada pelo
seu representante legal e o contador responsavel conforme modelo do Anexo |;

Il - Planilha de conciliagdio bancaria conforme modelo Anexo II;

Os dados informados na planilha devem estar de acordo com 0s do extrato
bancario da conta especifica do termo de fomento e colaboraggo, na qual
foram creditados recursos originados da parceria.

Hl - Relatdrio parcial cumprimento de objeto (modelo Anexo HI), em caso de
mais de 1 (uma) parcela de repasse, elaborado pela Organiza_ggo da
Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal, contendo as atividades
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desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas
propostas com 0s resultados alcangados, a partir do cronograma acordado,
anexando-se documentos de comprovagéo da realizagdo das agles, tais como
lista de presenca, fotos e videos, se for o caso;

IV - Relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, homologado pela
comissdo de monitoramento e avaliacdo designada, sobre a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcangados durante a execucdo do
termo de colaboracg&o ou de fomento;

V - Demonstrativo de méo-de-obra propria utilizada na execucgdo do objeto do
termo de fomento e colaboragéo, (despesa com pessoal, modelo Anexo 1V);

VI - Cépia xerogréfica do extrato bancario de conta corrente constando todas
as movimentagtes ocorridas no més;

VIl - Cépia xerografica da conta aplicacdo constando todas as movimentacdes
do més e rendimentos;

VIII - Copia xerografica dos comprovantes de transferéncia e comprovantes de
pagamentos bancarios referentes a fornecedores e prestadores de servigos;

IX - Cépia xerografica das notas fiscais, emitida em nome da entidade
convenente, identificando seu CNPJ, o numero termo de fomento e
colaboracdo a qual se refere (que pode ser em carimbo especifico do numero
do termo ou descrito no corpo da NF pelo fornecedor) e constando carimbo de
“Recebemos” datado e assinado pelo fornecedor ou comprovanie de
pagamento anexo.

Com relagdo ao preenchimenfo da nota fiscal observar no cabegalho o
nome/razio social, endereco, CNPJ, data de emissdo, data de saida e hora,
natureza da operagdo; nos dados dos produtos/ descri¢éo a quantidade, valor
unitario, total de cada item, unidade, destaque de IPI, ICMS, ISSQN, se houver
ou comprovante de isencéo; Valor total da nota e validade da Nota.

a. Nota com prazo de validade vencida nédo sera aceita

b. N3o sera aceito nenhum tipo de rasura na nota fiscal, pois a mesma invalida
o documento e podera estar sujeito a devolugdo total do valor gasto.
Excepcionalmente serd aceita a Carta Cormetiva, desde que a mesma nao
altere dados como fornecedor, calculo de impostos, prego, quantidade,
remetente e destinatario; ou Nota fiscal Complementar, para complementacgao
de dados ausentes na emissao da nota fiscal, como: valor unitario, quantidade,

total, CNPJ, etc..
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c. Todas as notas devem constar o ndmero do termo de fomento ou
colaboragao.

X - Demonstrativo da tomada de pregos para cada despesa com no minimo 3
(trés) orgamentos, tendo em vista que para aquisicdo de materiais, bens e
servigos sera obrigatorio a apresentagdo de no minimo 3 (trés) orcamentos de
fornecedores para cada despesa, conforme modelo Anexo V;

Podera ser feito orgamento e contrato com validade maxima de 3 (irés) meses
para fornecedores de acordo com a necessidade da entidade.

Xl - Cépia xerografica do contracheque, devidamente assinado pelo funcionario
ou com comprovante de pagamento em conta anexo, guando for o caso;

Xl - Copia xerogréfica da guia de INSS, quando for o caso, emitida em nome
da entidade convenente, juntamente com o resumo para contabilizagdo de
INSS;

XlllI- Cépia xerografica da guia de FGTS e demais encargos trabalhistas e
federais, emitida em nome da entidade convenente, juntamente com a relagéo
de funcionarios do referido termo de fomento e colaboracdo, quando for o caso;

X1V - Cépia xerogréfica do RPA, em caso de contratagéo de autdnomo;
XV - Em caso de contratacdo de gréfica, cépia da amostra material,

XVI - Copia do Recibo de aluguel constando nome e CNPJ do convenente e
dados do locador, se for o caso, sendo obrigatério o envio do contrato de
aluguel,

XVH- Em caso de obras e servicos de engenharia: boletim de medig&o, copia
do termo de aceitacdo definitiva da obra, relatorio fotografico.

As despesas serdo comprovadas mediante encaminhamento pela organizagao
da sociedade civil, a4 Secretaria Gestora composta de documentos originais
fiscais ou equivalentes devidamente quitados e uma pasta com a copia
xerografica da mesma.

Um representante da secretaria gestora sera responsavel por carimbar copia
da prestacdo de conta com carimbo “Confere com o original” constando data,
assinatura e matricula e apés devolver a original a organizacao da sociedade

civil.
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7.2. PRESTAGAO ANUAL

A prestagao de contas anual sera efetivada no prazo de até 90 (noventa) dias a
partir do término da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio se a
duragdo de cada parceria exceder a um ano, instrumentalizada na forma do
item anterior. '

A analise da prestacdo de contas devera considerar a verdade real e os
resultados alcangados observando as regras especificas de acordo com o
montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposicbes e
procedimentos estabelecidos conforme previsto no plano de trabalho e no
termo de colaboragé&o ou de fomento.

Desse modo, apods analise da prestacao de contas, a autoridade competente
emitira o parecer de acordo com o que for constatado podendo ser:

a. regular, gquando expressar, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

b. regular com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualguer outra
falta de natureza formal que n&o resulte em dano ao erario;

c. irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstéancias:
|. omissdo no dever de prestar contas;

l. descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano
de trabalho;

IIl. dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;

IV. desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Assim, serdo glosados valores relacionados a metas e resultados
descumpridos sem justificativa suficiente.

Constatada irregularidade ou omissdo na prestagdo de contas, sera concedido
prazo para a organizacgéo da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a
obrigagdo no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, dentro do prazo que a
administracdo publica possui para analisar e decidir sobre a prestagdo de
contas e comprovagao de resultados.

Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omiss&do, ndo
havendo o saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de
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responsabilidade solidaria, deve adotar as providéncias para apuracdo dos
fatos, identificagdo dos responsaveis, quantificacdo do dano e obtengéo do
ressarcimento, nos termos da legislagéo vigente.

Quando a prestacdo de contas for avaliada como irregular, apds exaurida a
fase recursal, se mantida a decis8o, a organizagdo da sociedade civil podera
solicitar autorizag8o para que o ressarcimento ao erario seja promovido por
meio de agbes compensatdrias de interesse publico, mediante a apresentacéo
de novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no termo de colaboragéo
ou de fomento e a area de atuagcdo da organizagdo, cuja mensuragdo
econdmica sera feita a partir do plano de trabalho original, desde que néo
tenha havido dolo ou fraude e ndo seja o caso de restituicdo integral dos
recursos.

8.DOCUMENTOS E FORMULARIOS DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

A prestagdo de contas anual relativa & execugdo do termo de colaboragéo ou
de fomento dar-se-a mediante a andlise dos documentos previstos no plano de
trabalho, além dos seguintes relatdrics e documentos:

| - O Relatério de Cumprimento do Objeto elaborado pela organizagéo da
sociedade civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados
alcangados descrevendo as agdes programadas e executadas e os beneficios
alcangados, ressaltando os dados qualitativos e quantitativos. As agbes
executadas devem estar de acordo com as programadas. Os beneficios
alcangados devem guardar coeréncia com os objetivos do termo de fomento e
colaboragdo. O relatorio devera ser minucioso e conter informagGes sobre:

a. Execucéo do objeto;

b. Alcance dos objetivos,

¢. Meta alcancgada, populagio beneficiada e descrigdo do alcance social por
meio de indicadores comparativos entre as situagbes anteriores, durante e
posterior & implantagdo do projeto;

d. Avaliacdo da qualidade dos servigos prestados;

e. Localizagdo do projeto e montante de recursos aplicados;

f. Avaliagdo confrontando o projeto aprovado com o objeto executado;
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g. Detathamento das atividades que estéo sendo realizadas no atendimento ao
publico-alvo.

h. Foto e/ou recortes de jornais quando for o caso.

Il - O Relatério de Execugio Financeira relaciona cada meta, etapa e fase do
termo de fomento e colaboragdo, com a descri¢do das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execugdo do objeto, inclusive,
indicando as receitas, as despesas e o0s rendimentos das aplicacdes
financeiras, bem como o saldo da conta se houver.

a. Na Execucdo Fisica, as metas, etapas/fases, unidades de medida,
quantidades e periodos de execugdo descritos devem estar de acordo com o
previsto no Cronograma de Execugdo do Plano de Trabalho aprovado.

Il - A Conta especifica do termo de fomento e colaboracdo espelha a
movimentagdo dos recursos financeiros vinculados ac termo de fomento e
colaboragéo.

a. A movimentagdo financeira deve ser demonstrada a partir do 1° crédito
repassado até o ultimo pagamento da uliima despesa do pericdo considerado
para a prestacao de contas.

b. Os recursos financeiros provenientes da concedente serdo depositados na
conta especifica do termo de fomento e colaboragdo, conforme especificado no
termo de fomento e colaboragéo;

¢c. O extrato deve espelhar todos 0os pagamentos constantes da Relagéo de
Pagamentos Efetuados.

d. Os comprovantes de depésito/pagamento aco fornecedor/prestador de
servico, emitidos pelo banco conveniado para movimentagdo da conta
especifica, devem acompanhar o extrato da conta bancaria, a fim de permitir
identificar a conta corrente do beneficiario do pagamento.

IV - O Demonstrativo dos Rendimentos da Aplicagéo Financeira: € o extrato
bancario dos investimentos realizados no fundo de aplicacéo financeira de
curto prazo ou na caderneta de poupanca.

a. As aplicacdes financeiras devem ser demonstradas a partir do crédito
repassado bancaria até o final do periodo considerado para a prestacdo de

contas.

b. Os valores do Demonstrativo dos Rendimentos da Aplicagdo Financeira
devem corresponder com a Aplicagdo Financeira lancada no Relatorio de
Execucao Fisico-Financeira.
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V - A Conciliagdo Bancéaria compara o saldo do extrato bancéario com o saldo
contabil, considerando os débitos e créditos ndo lancados pelo banco e os
debitos e créditos n&o contabilizados pelo convenente no periodo da prestagdo
de contas.

VI - A Relagdo de Pagamentos Efetuados deverd ser enumerada, em
sequéncia cronolégica, relacionando as despesas realizadas na execugdo do
termo de fomento e colaboragao, pagas com os recursos da parceria, € dos
resultados da aplicagao financeira.

Vil - Em caso de contratacao de servigos graficos de divulgacao de projetos ef
ou eventos, anexar amostra da arte, devendo nesta constar 0 nome da
Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados como apoio.

VIll- Sera obrigatéria a estipulagdo do destino a ser dado aos bens
remanescentes da parceria.

9. CUSTEIO E PASSIVO
I - Constituem despesas do custeio:

a. Servicos de terceiros (pessoa fisica e pessoa juridica);
b. Material de consumo;

c. Materiais para oficinas;

d. Alimentagao;

e. Materiais de primeiro socorros € medicamentos;

f. Material escolar, didatico e pedagdgico;

g. Material expediente;

h. Manuteng&o e conservagdo de mobiliario & imobiliario;
i. Material de limpeza e higiene;

j. Salario de empregados;

k. Previdéncia social (patronal);

|. SESI/SESC

m. INCRA

n. Salario educacao;

0. Seguro de acidente do trabalho;

p. Faltas Legais;

g. Acidente do Trabatho;

r. Aviso prévio trabalhado;

s. Férias
t. Demais encargos trabalhistas e federais quando for o caso.

Essas despesas variam de acordo com o objeto dos termos de fomento e
colaboragéo. :
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A organizagéo da sociedade civil devera abrir conta corrente exclusiva para a
movimentacdo dos recursos previstos para o custeio sendo que, os saldos
financeiros, enquanto ndo utilizados serdo, obrigatoriamente aplicados em
caderneta de poupanca vinculada & conta corrente.

Il - Constituem despesas do Passivo aquelas referentes a encargos que devem
ser previstos no plano de trabalho e provisionados para fins de rescisdes

contratuais, 13° de funcionarios, Licengas e muita de FGTS rescisorio, sendo
estes: '

a. 13° salario;

b. Auxilio doenga (Licenga médica);

c. Licenga Paternidade

d. Licenga Maternidade,

e. Multa de FGTS (sem justa causa);

Os encargos descritos acima variam de organizagdo para organizagdo, de
forma que, cada uma deve estar ciente de quais Ihe cabem.

Os encargos trabalhistas, previdenciarios fiscais e comerciais relativos ao
funcionamento e ao adimplemento do termo de colaboragéo ou de fomento s&o
de responsabilidade exclusiva das organizacbes da sociedade civil, ndo se
caracterizando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Administragao
Publica pelos respectivos pagamentos, qualquer oneragdo do objeto da
parceria ou restricao a sua execugao.

10. VEDAGOES

Constitui motivo de inadimpléncia e até mesmo rescisdo de termo de fomento e
colaboracdo independentemente do instrumento de sua formalizagéo,
particularmente quando constadas as seguintes situagbes:

| - Realizar despesa a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar,
como: .

a) Apoio operacional;

b) Manuten¢éo Administrativa;

c) Atividade de coordenagao;,

d) Provis&o de encargos ou proviséo de encargos especial;
e) Provisao trabalhista; '

f) Ressarcimento de despesa;

g) Custos indivisiveis;

Il - Desviar da finalidade original, uma vez que é expressamente vedada a
utilizagdo de recursos transferidos em finalidade diversa da estabelecida no
instrumento do termo de fomento/colaboragao;
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Il - Utilizar os recursos em desacordo com o Plano de Trabalho,

IV - Alterar metas constantes do Plano de Trabalho, sem a anuéncia do
Municipio;

V - Adotar praticas atentatdrias aos principios fundamentais da Administragéo
Publica, nas contrata¢bes e demais atos praticados, sob pena de suspensio
das parcelas;

V| - Efetuar pagamento de gratificag@o, consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneragao adicional a servidor pertencente aos quadros
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou
do Distrito Federal, lotado ou em exercicio em qualquer dos entes participes;

VIl - Realizar pagamento antecipado a fornecedores de bens e servicos;

VIll- Transferir recursos da conta corrente especifica do termo de
fomento/colaboracéo para outras contas;

IX - Retirar recursos da conta corrente especifica do termo de
fomento/colaborag¢ac para outras finalidades com posterior ressarcimento;

X - Utilizar recursos (empréstimos) de outros termos de fomento/colaboragéo
ou mesmo feitos com a prépria entidade.

X1 - Firmar termo de fomento ou colaboragdo com mais de um 6érgéo para o
cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de acgdes
complementares, o que deve ser consignado no respectivo instrumento,
delimitando-se as parcelas referentes de disponibilidade deste e as que devam
ser executadas & conta de outro instrumento n&c sendo acgles
complementares, sera motivo de rescisao unilateral no ato da constatagéo;

XlI- Auséncia de conta bancaria especifica;
Xlll- Contrata¢io de empresas fantasmas;

XIV - Aquisicio de bens ou servigos com pregos acima do praticado no
mercado;

XV - Auséncia de comprovante e/ou relatorio de viagem,;

XVI- Diarias pagas apos a viageh;

XVII- Diarias pagas a titulo de complementacéo salarial;

XVIII - Pagamentos a diversos fornecedores com uma Onica transferéncia;
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XIX - Apresentar nota fiscal rasu-rada;

XX - Comprovar despesas por meio de notas fiscais idéneas;

XXi- Realizar despesas com o valor maior que o previsto no plano de trabalho;
XXII - Deixar de apresentar a Préstagéo de Contas no prazo estipulado;

XXII - Utilizar eventuais saldos decorrentes da execu¢éo do termo de fomento
e colaboracdo efou oriundos de aplicagdes financeiras, apds alcangados o
objeto e/ou os objetivos pactuados, pois ndo serdo permitidas a prorrogacéo
e/ou a alteragéo do Plano de Trabalho com essa finalidade.

XXIV - Remuneragao indireta aos dirigentes.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS A ENTIDADE

Pela execucdo da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com as
normas desta Lei e da legislagao especifica, a administragdo publica podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a organizacdo da sociedade civil as seguintes
sancdes: (Redagéo dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

| - adverténcia;

Il - suspensdo temporaria da participacdo em chamamento puablico e
impedimento de celebrar parceria ou contratc com 6rgdos e entidades da
esfera de governo da administracdo publica sancionadora, por prazo nao
supetrior a dois anos; (Redagéo dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

[l - declaragéo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou
celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades de todas as esferas de
governo, enguanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a organizagéo da sociedade civil
ressarcir a administragéo publica pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso Il. (Redagéo dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

§ 12 As sancbes estabelecidas nos incisos Il e Il s&o de competéncia
exclusiva de Ministro de Estado ou de Secretario Estadual, Distrital ou
Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de dez dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser
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requerida apés dois anos de aplicagéo da penalidade. (Redacao dada pela Lei
n°® 13.204, de 2015)

§ 2° Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentacéo
da prestagéo de contas, a aplicagdo de penalidade decorrente de infragdo
relacionada a execugéo da parceria. (Incluido pela Lei n°® 13.204, de 2015)

§ 3° A prescrigdo sera interrompida com a edicdo de ato administrativo
voltado a apuracéo da infragdo. (Incluido pela Lei n°® 13.204, de 2015)

12. DEVOLUGAO DOS RECURSOS

A Entidade devera restituir ao Municipio os recursos recebidos (parcial ou
integral), devidamente atualizados monetariamente, nos seguintes casos:

I- Deixar de cumprir o estabelecido na parceria;
It - Deixar de atingir as metas estabelecidas no projeto sem devida justificativa;

Il - Deixar de comprovar a efetividade do projeto apresentado;
IV - Deixar de apresentar a Prestagdo de Contas no prazo estabelecido para a
parceria;

V - Tiver as contas rejeitas pelo Administrador Publico, devendo o convenente
proceder a imediata devolugdo dos recursos no prazo maximo de 30 (trinta)
dias;

VI - Quando néo for executado o objeto da parceria,conforme estabelecido;

VIl - Quando os recursos forem utilizados em finalidades diversas ao
estabelecido na parceria;

VI - Quando ndo houver comprovacdo de despesas suficiente (100% do
montante recebido no exercicio), devolver-se-a a diferenga, entre o montante
recebido e despesas comprovadas, devidamente atualizado monetariamente;

13. REGULAMENTOS RELACIONADOS

Aplicam-se subsidiariamente aos convénios celebrados com © Municipio, no
que couber:

a) Lei Federal 13.019/2014 e 13.204/2015;

b) Lei Municipal n® 1.657 de 02 de marco de 2017; )
¢) O contrato de parceria respectivo a cada termo de fomento/colaboragao;
d) Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2001.
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14. DISPOSICOES GERAIS

Encontram-se descritos neste Manual Orientativo, os procedimentos para
execucao das atividades administrativas de Prestagdo de Contas de parcerias
com as organizag¢des da sociedade civil.

Quando motivos legais, conjunturais ou normativos exigirem alteragtes dos
procedimentos ora fixados, estas serdo propostas pelo o6rgdo gestor
competente.

Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Gestora.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURADOS

ANEXO |

PLANILHA DE RELACAC DE PAGAMENTOS/RECEITAS E DESPESAS

TERMO DE FOMENTO/COLABORACAQ N

NOME DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

CNP!
NOME DO REPRESENTANTE DA
MES/ANO

ESPECIFICACAQ

CREDOR

NF/Ne

DATA DOC

Ne¢ CHEQUE
PAGO EM

CUSTEIO

PARTE DO
PASSIVO

OBS:

20

Saldo Anterior
do Passivo

Repasse
Municipio
Passivo

Rend.
Passivo

Restituigdo

RS Sub-total

Gasto
do
Passivo

Saldo do
Passivo

Saldo Anterior
do Custeio

Repasse
Municipio
Custeio

Rend.
Custeio

Restituicao

RS Sub-tota!

Gasto
Custeio

Saldo
Custeio

Saldo Total
do Més
(c+p)

Nome do Representante da Associagdo

Civil:
carimbo

Assinatura:

Contador
Ass.

Data;

Devolugdo
de Saldo
Municipio

Obs:
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ANEXO Il

CONCILIACAO BANCARIA

TERMO FOMENTO/COLABORACAO N.2 :

NOME DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:

BANCO: CONTA: MES:
DESCRECI\O VALOR PARCIAL VALOR TOTAL
Saldo conforme extrato ¢/c

custeio

Saldo aplicacdo do custeio

Mais

Menos

Total do Custeio

Saldo da poupanga do passivo

Mais
vienos
Total do Passivo
Saldo Total
Data Contador Responsavel
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ANEXO I

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DE OBJETO

TERMO FOMENTO/COLABORACAO N.2 :

NOME DA ORGANIZAGAC DA SOCIEDADE CIVIL:

CNPJ N2 PARCELA N2
VALOR TRANSFERIDO: VALOR DO RENDIMENTO DA APLICACAO
FINANCEIRA :

Objeto realizado:

Relatdrio Substanciado:
Acdes programadas:

AcOes Executadas:

Beneficios Alcangados:

Dificuldades Encontradas:

Executor (entidade)
Nome:

Assinatura

Data:
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%

ANEXO IV

PLANILHA DE PESSOAL

DESPESA COM PESSOAL

RELACAO NOMINAL DOS FUNCIONARIOS

Ne Nome do Funcionario

Cargo/funcio

Salérios

férias

139

Rescisdo

Total de funcionarios:

Vr. total das despesas:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURADOS

ANEXO V

PLANILHA DE TOMADA DE PRECOS

Termo de fomento/colaboracio:
Entidade:

Tomada de Precos n2:

Descrigcdo do Objeto:

ITEM | Descricdo do Produto/Servigo UNID | QTD

Preco médio de
mercado
vr. Unit. / Vr. Total

Precos oferecidos

Vr. Unit  /vr. Total
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Encargos Sociais

Orcamentista ( nome /formagao}.

Data:

Obs: anexar orcamentos carimbados e assinados pelos fornecedores, indicando a validade do mesmo

Rua Dr. Calil Porto — 380 — CEP: 38540.000 ~ Abadia dos Dourados - MG

e-mail — pmabadia@hotmail.com

20




