PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURADOS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.593.111/0001-14

FDITAT N°O1/2023

- e R S A

PROCESSO DE INDICACAO DE DIRETORES E VICE-DIRETORES
DAS INSTITUICOES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

A Secretaria Municipal de Educacfio, por meio da Comissdo Organizadora
designada pela Portaria n® 01 de fevereiro de 2023, com fundamento no Decreto
Municipal n° 10.786 de 13 de outubro de 2022, torna publico o presente Edital
destinado a indicacio de Diretores e Vice-Diretores das instituicdes da rede
municipal de ensino, em consondncia com todas as disposi¢des legais que regem a
materia.

1 - DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 Os Diretores e Vice-Diretores das instituigdes de ensino serdo nomeados pelo Chefe
comunidade escolar, observados os critérios técnicos de mérito e desempenho,
conforme Decreto Municipal n® 10.786 de 2022, atendidas as disposigdes do presente
Edital.

1.2 A comunidade escolar mediante votagdo direta, secreta, facultativa e uninominal,
proibido o voto por representagéo, indicara os nomes dos 03 (trés) candidatos mais bem
votados ao Prefeito Municipal, a quem cabera a escolha € nomeagéo conforme art. 37, 11
e V, da Constitui¢do Federal.

1.3 A nomeac#o sera formalizada por ato proprio, mediante a expedigio de Decreto.

1.4 Conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3°
(terceiro) grau, ndo poderdo integrar a mesma chapa ou a equipe gestora da escola.

1.5 PROVA OBIJETIVA de carater classificatorio e eliminatdrio, que constard de prova
objetiva de multipla escolha sobre gestdo escolar, com temas referentes a gestéo
pedagogica, de pessoas, administrativa e financeira, na perspectiva da gestio
democratica, tendo como referéncia padroes de competéncia do Diretor (a), € Vice-
Diretor (a) de Escola Municipal.

2 - DA PARTICIPACAO DA COMUNIDADE ESCOLAR NO PROCESSO DE
INDICACAO

2.1 A comunidade escolar apta a participar do processo de indicagiio compde-se de
profissionais em exercicio na escola e comunidade atendida pela escola.

2.2 Para efeitos do disposto no subitem 2.1, entende-se por comunidade atendida pela
escola:

a) estudante com idade igual ou superior a 14 (quatorze) anos;
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b) pais ou responsaveis por estudante menor de 14 (quatorze) anos, matriculado no
ensino fundamental, ou por estudante com idade igual ou superior a 14 (quatorze) anos,
impossibilitado de votar.

2.3 Os profissionais que atuam em mais de uma unidade de ensino da rede municipal
poderdo votar em todas elas.

2.4 Poderdo votar normalmente os profissionais que estiverem substituindo servidores
afastados e aqueles cujo afastamento configurar efetivo exercicio.

2.5 Os pais ou responsaveis por estudante menor de 14 (quatorze) anos terdo direito a
01 (um) voto por escola, independentemente se pertencerem a mais de uma categoria ou
segmento, ou possuirem 02 (dois) ou mais filhos matriculados.

3 - DOS CRITERIOS PARA PARTICIPACAO DO PROCESSO DE
INDICACAO AOS CARGOS DE DIRETOR(A) E VICE-DIRETOR(A)

3.1 Poderfio candidatar-se aos cargos de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) os servidores que
comprovem:

a) ser Professor de Hducagéo Basica — PEB, ou Professor de Hscola Municipal — PEM,
ou Especialista em Educagio Basica — EEB, detentor de cargo efetivo;

b) estar em exercicio ¢ comprovar tempo de exercicio por, no minimo, 2 (dois) anos,
ininterruptos ou ndo, computados nos ultimos 5 (cinco) anos anteriores a data da
inscricdio, no cargo de PEB ou PEM ou como Especialista em Educacdo Bésica — EEB,
na escola para a qual pretende candidatar-se;

¢) possuir formagdo minima em cursos de graduagfio em pedagogia ou em nivel de pos-
graduagdo, garantida, nesta formagéo, a base comum nacional,

d) ter participado de curso de gestfio escolar com carga horaria minima de 80 (oitenta)
horas, disponibilizado pelo Ministério da Educagdo ou por instituigdo por ele
reconhecida.

3.2 O servidor que, no ato da inscrigfo, estiver exercendo o cargo de Diretor(a) ou Vice-
Diretor(a) na escola para a qual pretende candidatar-se fica dispensado da comprovagéo
de tempo minimo de 02 (dois) anos de exercicio de que trata a alinea ‘b’ do subitem 3.1.
3.3 Nas escolas em que ndo houverem candidatos para concorrerem ao processo,
deveriio ser observadas as orientagdes a seguir, pela ordem:

a) o colegiado escolar indicara servidor da propria escola, que atenda aos critérios do
subitem 3.1,

b) o colegiado escolar indicara servidor da propria escola, que atenda aos critérios do
subitem 3.1, a excegdo do tempo de exercicio previsto na alinea ‘b’;

¢) na impossibilidade de indicagfo de servidor da propria escola, o colegiado escolar
indicara servidor de outra escola municipal, que atenda aos critérios do subitem 3.1, a
excecdo do tempo de exercicio previsto na alinea ‘b’
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3.4 A indicagfo de servidores para exercerem o cargo de Diretor(a) ou Vice-Diretor(a)
pelo colegiado escolar sera feita em reunido realizada para esse fim, com registro em ata
assinada pelos membros presentes, com ampla divulgagdo na comunidade escolar.

3.5 Na impossibilidade de indicagdo de servidor da escola, a reunido devera ser
divulgada nas demais escolas do municipio com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

3.6 Na falta de servidor nos termos das alineas ‘a’. ‘b’ e ‘c’ do subitem 3.3, caberd ao(a)
Secretario(a) Municipal de Educagé@o indicar servidor de escola municipal, que atenda,
preferencialmente, aos critérios do subitem 3.1, a exceg¢do do tempo de exercicio
previsto na alinea ‘b’.

3.7 A indicagdo pelo colegiado escolar ou pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagéo
devera realizar-se até a data da votagao.

3.8 Até a data da votagdo para a indicagiio de Diretor(a) e Vice-Diretor(a), ¢ vedada a
remocdo de servidor em exercicio no estabelecimento de ensino, salvo em caso de
expresso consentimento.

4 - DAS INSCRICOES PARA PARTICIPACAO

4,1 As inscrigdes serfdo realizadas na Secretaria Municipal de Educagfo, junto a
Comissdo Organizadora, nos dias 06/11/2023 a 10/11/2023 das 13:00h as 17:00h.

4.2 No ato da inscrigdo, o (a) candidato (a) devera apresentar:

a) reguerimento da candidatura, identificando o nome da unidade escolar
dirigir, conforme ANEXO 1;

b) declaragdo de disponibilidade para regime de dedicagéio exclusiva conforme ANEXO
IT;

¢) Copias de RG e CPF,

d) declaragdo de que esta em exercicio, contforme ANEXO 111, e comprovagédo de tempo
de exercicio por, no minimo, 2 (dois) anos, ininterruptos ou ndo, computados nos
ultimos 5 (cinco) anos anteriores a data da inscrig@o, no cargo de PEB ou PEM ou como
Especialista em Educacéo Basica — EEB;

mia nrefende
r-aue prewenne

e) comprovacio de formag¢io minima em cursos de graduagdo em pedagogia ou em
nivel de pds-graduagio, garantida, nesta formagfo, a base comum nacional; (Anexar
copia de diploma);

f)certificado de participagdo de curso de gestéo escolar com carga horaria minima de 80
(oitenta) horas, disponibilizado pelo Ministério da Educacio ou por instituicdo por ele
reconhecida. (Anexar copia de diploma/certiificado).

4.4 A Comissio Organizadora deferira ou indeferird o pedido de inscri¢do no prazo de
até de 24 (vinte e quatro) horas apés o encerramento do prazo final para requerimento.
4.5 A decisdio a que se refere o subitem 4.4 sera publicada no Didrio Oficial do
Municipio e afixada no Mural da Secretaria Municipal de Educagao.
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4.6 Do ato de deferimento ou indeferimento da inscri¢do cabera recurso no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, contadas da respectiva publicagéo.

4.7 Em caso de interposi¢ao de recurso por motivo de deferimento de inscrigao, o
interessado sera notificado para apresentar contrarrazdes em idéntico prazo.

4.8 Os recursos serdo julgados pela Comissdo Organizadora no mesmo prazo de 24
(vinte e quatro) horas, devendo a decisdo ser submetida a Secretaria Municipal de
Educacdo para ratificacdo.

4.9 A decisfo pelo provimento ou improvimento do recurso deverda ser publicada no
Diario Oficial do Municipio e afixada no Mural da Secretaria Municipal de Educagio.

5 PROVA ESCRITA

5.1 De carater classificatorio e eliminatorio, que constara de prova objetiva de multipla
escolha, com tema sobre gestdo escolar, com temas referentes a gestdo pedagogica, de
pessoas, administrativa e financeira, na perspectiva da gestdo democratica. A
prova objetiva de multipla escolha contara com 30 questdes de multipla escolha,
valendo 1,00(um) ponto cada uma, com valor total de 30 (trinta) pontos, com 04
alternativas, sendo apenas 01 correta, para avaliagio dos conhecimentos necessarios aos
cargos de Diretor (a) Escolar. O candidato deve acertar 50% das questdes, para
participar das proximas etapas.

5.2. A durag@o da prova sera de 03h00min (trés horas), incluido a distribui¢do da prova,
o tempo para leitura das instrugdes e transcrigdo da Folha de Respostas, sendo
responsabilidade do candidato observar o horario estabelecido.

5.2.1. A Prova sera realizada no dia 26/11/2023, domingo, no horario das 08h00 as
11h00, na Escola Municipal Luiz Garcia Sobrinho, Avenida Dona Baldoina, Alto
Abadiense.

5.2.2. Os portdes serdo abertos a partir das 07h20min e fechados, impreterivelmente, as
07h45min, no horario oficial de Brasilia/DF.

5.2.3. O candidato que chegar apos o fechamento dos portdes ndo podera entrar,
ficando, automaticamente, eliminado do Processo de Certificagdo Ocupacional.

5.2.4. Os candidatos deverao comparecer aos locais determinados 30(trinta) minutos
antes do horario de inicio das provas, munidos do documento original de identidade
oficial com foto, de cancta esferografica de tinta azul ou preta com estrutura
transparente, e 0 Comprovante Definitivo de Inscrigdo (CDI) para as provas.

5.2.5. Podera ser eliminado o candidato que:

a) Apresentar-se apos o fechamento dos portdes ou fora dos locais pré-determinados;

b) Ndo comparecer para a realizagdo da prova, seja qual for o motivo alegado;

¢) N#o apresentar o documento de identidade exigido neste Edital;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;

e) Fizer uso de notas, anotagoes, livros, impressos, manuscritos, codigos, manuais ou
qualquer outro material literario ou visual, salvo se expressamente admitido no Edital,
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) Ndo devolver a Folha de Respostas;

g) Fizer anotagdes de informagdes relativas as suas respostas (copiar gabarito) fora dos
meios permitidos;

h) Ausentar-se da sala de provas, portando a Folha de Respostas;

i) Ndo cumprir as instrugdes contidas no Caderno de Questdes das Provas e na Folha de
Respostas;

i) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovacdo propria
ou de terceiros, em qualquer fase do Processo de Certificagdo Ocupacional;

k) Ndo permitir a coleta de sua assinatura;

1) Ndo assinar sua Folha de Respostas da Prova Objetiva;

m) Fotografar, filmar ou, de alguma forma, registrar e divulgar imagens e informagdes
acerca do local da prova e de seus participantes,

n) Desrespeitar, ofender, agredir ou, de qualquer outra forma, tentar prejudicar outro
candidato;

0) Perturbar de qualquer modo a ordem dos trabalhos durante a preparagdo ou
realizacfio das provas:

p) Tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades
presentes;

q) Recusar-se a seguir as instrugdes dadas por membro da Comissdo, da Banca
Examinadora, da equipe de aplicagiio e apoio as provas ou qualquer outra autoridade
presente no local do certame;

r) Deixar de atender as orientagdes/instrugdes constantes neste Edital.

5.3 O programa da prova de multipla escolha sera publicado até a data de 27 de outubro
de 2023.

6 - DA APRESENTACAO DO PLANO DE GESTAO ESCOLAR

6.1 Apds a nomeagdo, o Diretor(a) e o Vice-Diretor(a) deverdo apresentar plano de
gestiio da unidade escolar no prazo de até 03 (trés) meses, contemplando as dimensdes
pedagogica, de pessoas, administrativa e financeira, na perspectiva democratica,
participativa e transparente, voltada para os resultados de aprendizagem dos estudantes,
6.2 O colegiado escolar participard, obrigatoriamente, da elaboragédo do plano de gestdo
e o avaliard semestralmente com a finalidade de aferir o cumprimento ou ndo das metas

nele estabelecidas.

7 - DA DIVULGACAO DAS CANDIDATURAS PELOS INSCRITOS

7.1 Em caso de ndo interposi¢iio de recursos, a divulgagiio das candidaturas pelos
inscritos tera inicio apos transcorrido o prazo de 24 h (vinte e quatro horas) da
publicagdo do resultado de deferimento/indeferimento das inscrigdes.

7.2 Caso haia internogicfio de recursos, a divnlgacfo terd inicio apds transcorrido o

prazo de 24 h (vinte e quatro horas) da publicagdo da decisdo de
provimento/improvimento do recurso.
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7.3 A divulgagiio dos processos de candidatura dos inscritos poderd contemplar a
realizagdo de:

a) reunides com docentes, discentes e funcionarios;

b) visitas as salas de aula;

¢) explanagfio e apresentagio de propostas para a gestdo da unidade escolar;

d) visitas domiciliares.

7.4 Os inscritos poderio utilizar-se de todo e qualquer meio de divulgacéo e propaganda
legalmente admitido, resguardada a possibilidade de intervengdo da Comissdo
Organizadora caso seja constatada qualquer irregularidade.

7.5 No periodo de 24 h (vinte e quatro horas) que anteceder a votagdo, ¢ vedada a
realizacdo de todas as atividades de divulgagio a que se refere o subitem 6.3.

8 - DO DIA, HORARIO E LOCAL DA VOTACAO
8.1 A eleigfio serd realizada no dia 14 de dezembro de 2023 em todas as unidades
escolares.

8.2 O horario de votagdo serd das 08:00h as 17:00h.
8.3 Cada eleitor exercera seu direito de voto na respectiva unidade escolar.

8.4 Os (as) candidatos inscritos poderfio credenciar junto & Comissdo Organizadora até
02 (dois) fiscais, mediante apresentagio de copias de documentos de identificagéo
respectivos.

8.5 Os fiscais credenciados deverdo integrar a comundade escolar, preferencialmente
pais ou responsaveis legais dos alunos regularmente matriculados e frequentes.

8.6 Cada unidade escolar devera indicar até o dia 01 de dezembro de 2023, no minimo,
02 (dois) servidores para integrarem a Mesa Receptora.

8.7 A Mesa Receptora serd designada pela Comissdo Organizadora mediante divulgagao
no Diario Oficial do Municipio e no Mural da Secretaria Municipal de Educagfio com a
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio da votagdo.

8.8 A unidade de ensino devera, antes do inicio do processo de votagdo fornecer as
listagens dos possivels votantes aos componentes das mesas receptoras.

8.9 A Mesa Receptora de votos devera identificar o votante mediante apresentagdo de
documento de identidade ou, na falta deste, por reconhecimento formalizado de pessoa
da comunidade escolar.

8.10 As cédulas de votagdo serdo assinadas previamente pelo (a) Presidente da
Comissdo Organizadora, e, posteriormente pelos membros da Mesa Receptora na
medida em que forem utilizadas.
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9.DA APURA Z.n DOS VOTOS

C
B

9.1 A apuragdo terd inicio somente apos o encerramento do horario estabelecido para

votagao.

9.2 Para a apuragdo dos votos, a Mesa Receptora se transformarda em Mesa

Escrutinadora apds o término da votagdo, juntamente com a Comiss@io Organizadora e

os fiscais dos (as) candidatos (as).

9.3 Em caso de rasura e/ou escolha de mais de um (a) candidato (a) o voto sera

computado como nulo.

9.4 Os votos nulo e/ou branco nfo serdo contabilizados em favor de nenhum dos

candidatos.

9.5 Em cada escola serdo escolhidos os candidatos que obtiverem o maior nimero de

votos validos.

9.6 Nas escolas em que houver candidatura unica, a indicagio somente sera efetivada se

forem obtidos mais de 50 % (cinquenta por cento) dos votos validos.

9.7 Na hipotese a que se refere subitem 8.6, caso nio seja obtido o percentual de votos
estabelecido, cabera ao (a) Secretario(a) Municipal de Educagéo indicar ao Prefeito
outro servidor de escola municipal, que atenda, preferencialmente, aos critérios do
subitem 3.1.

9.8 Encerrada a apuracdio, a Comisso Organizadora preenchera ata constando o
resultado final, a quantidade de votos brancos, nulos e validos, bem como a quantidade
de votantes.

9.9 O resultado final serda divulgado no Diario Oficial do Municipio e no Mural da
Secretaria Municipal de Educag@o.

10 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1 Havendo empate entre os candidatos, o desempate se dard levando-se em
consideragdo os critérios na ordem abaixo relacionada:

a) maior tempo de servigo na unidade escolar;

b) maior tempo de servige piblico municipal;

¢) maior titulagfio;

d) maior idade.

114 ™ A TRT TF“I‘(\C‘]I‘T(\ AN M AATTIDNOMNO A
AL = WZAA N B ALVIRG UAOI ALY P RIVC UIRDWOD A
RESULTADO FINAL

11.1 Da decisdo final cabera recurso a Comissdo Organizadora no prazo de 24 h (vinte e

quatro) horas, contado da divulgagéo no Didrio Oficial do Municipio.
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11.2 Os recursos serio julgados pela Comissdo Organizadora no mesmo prazo de 24
(vinte e quatro) horas, devendo a decisdo ser submetida a Secretaria Municipal de
Educagao para ratificagio.

11.3 A decisfio pelo provimento ou improvimento do recurso devera ser publicada no
Diario Oficial do Municipio e afixada no Mural da Secretaria Municipal de Educagéo.

12 - DO PROCESSO DE INDICACAO AQ PREFEITO MUNICIPAL

12.1 Serdo indicados por cada unidade escolar os 03 (trés) candidatos que obtiverem o
maior numero de votos validos, em lista que serd encaminhada ao Prefeito Municipal
para escolha, nomeagéo e posse.

12.2 O(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo ¢ a autoridade competente, na respectiva
area de atuagao, para:

a) tomar ciéncia do resultado do processo de indicagfio pela comunidade escolar;

b) receber a documentagdo e verificar o cumprimento dos requisitos legais pelos
candidatos indicados;

¢) oficiar o Prefeito Municipal, para fins de nomeacfio. informando a identidade dos
candidatos indicados e a respectiva instituigdo de ensino.

12.3 Os Diretores e Vice-Diretores Escolares serdo nomeados para ocuparem o cargo
por prazo de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado 1 (uma) Unica vez por igual
periodo, a critério da Administragdo Municipal.

13 DA PUBLICACAO DOS ATOS INERENTES AO PROCESSO

13.1 A publicagdo dos atos inerentes ao processo dar-se-a por meio do Diario Oficial do
Municipio ¢ através de afixagiio no mural ou quadro de avisos da Secretaria Municipal
de Educagio.

132 Além dos esnacos de divulgaco de que trata o subitem 121, outros meios de
comunicagdo disponiveis poderdio ser utilizados para divulgar o processo de indicagéo
do(a) Diretor(a) e Vice-Diretor(a) a respectiva comunidade escolar.

14 DOS CASOS OMISSOS
14.1 Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagio,
ouvida a Comissdo Organizadora.

15 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE INFORMACOES E
ESCLARECIMENTOS

15.1 O presente Edital podera ser impugnado por qualquer interessado no prazo de até
02 (dois) dias uteis da data fixada para a votagao.

15.2 Informagdes e esclarecimentos poderdo ser obtidos através do telefone: (34) 3847-
1232 ou, ainda, presencialmente, na sede da Secretaria Municipal de Educagdo, situada
na Rua Dr, Calil Porto, 380, Centro Abadia dos Dourados/MG.
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16 DA CONTAGEM DOS PRAZOS

16.1 Para efeitos do disposto neste Edital:

a) na contagem dos prazos fixados em dias computar-se-d0 somente os dias utes,
excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o dia do vencimento, postergando-se até o
primeiro dia util seguinte caso recaia em dia que ndo haja expediente na Secretaria
Municipal de Educagéo;

b) os prazos fixados por hora contar-se-do de minuto a minuto, postergando-se até o
primeiro dia util seguinte caso recaia em dia que ndo haja expediente na Secretaria
Municipal de Educagéo.

17 DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 Declarada sem validade a votagao por quaiquer motivo, a comissao marcara nova
data em 24 (vinte e quatro) horas, convocando toda a comunidade escolar com direito a
voto mediante a republicagdo deste Edital.

17.2 A posse dos Diretores e Vice-Diretores se dara a partir de 02 (dois) de janeiro de
2024,

Neire do (rat, B. Agyi
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ANEXO I
REQUERIMENTO DE CANDIDATIIRA
Pelo presente Requerimento, eu, <
inscrito(a) no CPF sob o n° , documento de identidade n°
p residente e domiciliado na
Dival/Acinmida 10 Dt MAED 0 20 £AN NNN
Hlid/ A VCiiiha 5 1 , Dailio , il I 20,57V, vuu,

(4]
solicito a inscri¢do no EDITAL n® 01/2023 da Secretaria Municipal de Educacio,
destinado a indicacfio de Diretores e Vice-Diretores das instituigdes da rede municipal
de ensino.

informo, por oporiuno, que preiendo dirigir a seguinie umdade escolar:

Requerro, ainda, a 1NSCrigao da candidatura de

, inscrito(a) no CPF sob o n°

, documento de identidade n°

residente e domiciliado na Rua/Avenida , n
. como Vice-Diretor(a) da instituicio de ensino acima identificada.

2

, Bairro

(s}

Abadia dos Dourados/MG, , de outubro de 2023.

Assinatura

10
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ANEXO 11

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE

Eu, , inscrito(a) no CPF sob o n°®
, documento de identidade n° R
residente e domiciliado na Rua/Avenida o iy , Bairro

, CEP n® 38.540.000, DECLARO, para fins de inscri¢do no EDITAL n"

01/2023 da Secretaria Municipal de Educago, destinado a indicagdo de Diretores e

Vice-Diretores das instituicdes da rede municipal de ensino, que possuo inteira
disponibilidade para atuar em regime de dedicagio exclusiva.

Abadia dos Dourados/MG, , de outubro de 2023.

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURADOS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.593.111/0001-14

ANEXO III

DECLARACAO PARA FINS DE COMPROVACAO DE EXERCICIO

Eu, , inscrito(a) no CPF sob o n°
, documenio de ideniidade n° ,

residente e domiciliado na Rua/Avenida , n° , Bairro
, CEP n° 38.540.000, DECLARO, para fins de inscri¢io no EDITAL n°

01/2023 da Secretaria Municipal de Educagéio, destinado a indicagio de Diretores e

Vice-Diretores das instituicdes da rede municipal de ensino, que estou em efetivo
exercicio na seguinte unidade escolar da rede municipal de ensino:

Informo, ainda, que ocupo 0 seguinte cargo/fungdo
. desde a data de / /

~amsa

Abadia dos Dourados/ViG, , de outubro de 2023,

Assinatura
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